
TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 

1. Información de la Asistencia Técnica en comunicación: 
 

Proyecto: Gestión comunitaria del agua en comunidades 
mayas de Quintana Roo 

Prestación de servicios 
para: 

Centinelas del agua A.C. 

Antecedentes y 
justificación: 

Contribuir al acceso al agua en cantidad y calidad 
adecuada en la comunidad mayas de Héroes de 
Nacozari y Nuevo Durango, Quintana Roo, 
mediante la conformación de comités 
comunitarios de agua contribuyendo a la 
contaminación del acuífero y la gestión integral. 
Ello permitirá fortalecer el derecho humano al 
agua y al saneamiento de las comunidades así 
como el fortalecimiento de buenas prácticas 
ambientales así como la protección de la única 
fuente de agua dulce (acuífero)  y prevenir la 
degradación de sus ecosistemas asociados. 

Alcance del contrato: Describir de manera general las principales 
responsabilidades del consultor(a)/ asistente 
técnico(a)/ capacitador(a). 

 
La consultoría de comunicación del proyecto será 
quien todos los diseños y desarrolle el material 
visual para redes sociales, así como también 
compartir los avances de los mismos. El/Ella será 
responsable del material visual de este proyecto.  
 

Funciones esperadas 
en el proyecto: 

Enlistar al menos 5 funciones que el consultor(a) 
deberá realizar a lo largo de su participación en el 
proyecto. 

1. Diseño de material 

2. Reunión con quienes aprobaran dichos 
diseños 

3. Edición de materiales visuales y 
contenidos para redes 

4. Envió de materiales para aprobación 

5. Impresión de materiales y publicación, 
según sea su caso. 
 

6. Entrega de materiales en editable 

 
 
 
 



 
2. Perfil requerido 

 

Formación académica: Licenciatura en Diseño gráfico, artes 
visuales, comunicación visual, diseño de 
medios digitales o afín. 

Experiencia mínima: • Haber trabajado en roles previos 
donde se haya desempeñado 
como diseñador gráfico, ya sea 
como pasante, asistente o en roles 
similares. 

• Experiencia en proyectos que 
involucren la creación o 
redefinición de la identidad visual 
de una marca. 

• Haber trabajado en colaboración 
con equipos creativos o 
departamentos de marketing para 
desarrollar y ejecutar proyectos 
visuales. 

• Haber demostrado la capacidad de 
trabajar dentro de plazos 
establecidos y gestionar múltiples 
tareas simultáneamente. 

Habilidades requeridas: • Manejo de herramientas de diseño 
gráfico, como Adobe Creative 
Studio (Ilustrator, Photoshop, 
Premier Pro, After effects, etc.) y 
otras plataformas relevantes. 

• Habilidad para transformar 
conceptos corporativos clave en 
imágenes visualmente atractivas. 

• Manejo de Mac y Windows. 

• Metódico/a y organizado/a. 

• Excelente redacción y ortografía. 

• Proactividad. 

Otras condiciones requeridas: - Manejo de herramientas 
computacionales básicas (Word, 
Excel y power point) y bases de 
datos. 

- Disponibilidad para viajar dentro y 
fuera del estado (Indispensable).  

- Manejo de vehículos automotrices 
y licencia de conducir vigente 
(estándar Indispensable). 

- Buena atención a colaborador. 
- Organizado(a). 
- Sentido de urgencia. 



- Buena redacción y ortografía 
(Indispensable). 

- Disponibilidad de horario para 
cumplir con los objetivos derivados 
del área de trabajo  

- Inglés técnico, hablado y escrito 
(75%). 

 
3. Información del contrato 

 

Duración del contrato:  28 de noviembre 2024 al de 15 de enero 2025  

Monto del contrato: El monto máximo para está consultoría es de 
MXN$70,000.00 con IVA incluido 

Condiciones del contrato: Es esquema de pagos será de acuerdo con 
entrega de productos los cuales se establecerán 
de acuerdo con las propuestas obtenidas. 
  

La contratación será pago por resultados y 
entrega de productos con el siguiente esquema 
de pagos: 
 

- 1er pago del 50%. Una vez firmado el 
contrato con CDA. 

- 2º pago del 50%. Una vez entregado los 
productos acorados a CDA y habiendo 
finalizado los compromisos. 

 
El contratado/a, deberá facturar como persona 
física, moral o tener una figura jurídica 
El candidato seleccionado deberá contar con: 
RFC  

4. Documentación requerida 
 

- Currículo Vitae con los datos personales del o la aspirante, detalle de estudios 
realizados y experiencia laboral 
- Carta de interés por el contrato indicando los motivos de interés en el mismo 
- Plan de trabajo con cronograma 
- Productos a entregar con fechas 

 
 
Las postulaciones deberán ser enviadas hasta el 25 de noviembre del 
2024 al siguiente email: info@centinelasdelagua.org  
 


